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GMINA KRZYWCZA ogtasza nabér na osobe/podmiot realizujgcy zadania gminy
dotyczace dziatalnosci operatoréw w programie ,,Czyste Powietrze”

GMINA Krzywcza
zaprasza do sktadania ofert na zadania Gminy w ramach realizacji programu
»Czyste Powietrze”:

1. Wykonywanie zadan operatora
2. Prowadzenie punktu konsultacyjno-informacyjnego

1. Nazwa i adres jednostki:
Gmina Krzywcza
37-755 Krzywcza
Krzywcza 36
tel. 16 671 14 86
e-mail: sekretariat@krzywcza.pl

2. Wymagania:

— znajomosc¢ obstugi komputera i pakietu Office,

— mobilnosé,

— znajomosc¢ zatozen programu ,,Czyste Powietrze”,
— komunikatywnosé,

— odpowiedzialnosé,

— dyspozycyjnosé.

3. Zadania operatora- dwa etapy:

Operator programu ,,Czyste Powietrze” petni opieke i wsparcie dla potencjalnych
beneficjentéw kwalifikujgcych sie do podwyzszonego i najwyzszego poziomu
dofinansowania programu ,,Czyste Powietrze” tj. od podjecia decyzji o realizacji
inwestycji, poprzez proces inwestycyjny, az do jego zakonczenia i rozliczenia umowy o
dofinansowanie.

etap | obejmuje:

— identyfikacja potencjalnych odbiorcow wsparcia,

— uswiadomienie potencjalnym odbiorcom wsparcia potrzeby wymiany
nieefektywnego zrdodta ciepta na paliwo state oraz przeprowadzenia
termomodernizacji budynku mieszkalnego, ze wskazaniem mozliwych rozwigzan
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technicznych (zawartych w dokumentacji Programu ,,Czyste Powietrze”) oraz
uswiadomienie mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach Programu -
realizowane poprzez rozmowy (w tym o stanie budynku), spotkania, prezentacje
itp.,

— ocena poziomu dofinansowania mozliwego do uzyskania (z uwzglednieniem
prefinansowania) i wstepna ocena potrzeb budynku, w tym fakultatywna wizytacja
budynku w ramach przygotowania do ztozenia wniosku o dofinansowanie i
zawarcia umowy,

— naprosbe beneficjenta pomoc w zawieraniu umow z potencjalnymi wykonawcami
audytu energetycznego oraz dokumentu podsumowujgcego audyt energetyczny
przed realizacjg przedsiewziecia (zgodnie z rejestrem osOb uprawnionych do
sporzadzania Swiadectw Charakterystyki Energetycznej, o ktérym mowa w art. 31
ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej
budynkow),

— naprosbe beneficjenta pomoc w zawieraniu umow z potencjalnymi wykonawcami
prac z prefinansowaniem oraz wsparcie przy zawieraniu umoéw z tymi
wykonawcami nha podstawie wzoru umowy z wykonawca, w celu uzyskania dotacji
z prefinansowaniem (jesli dotyczy), przy jednoczesnym zapewnieniu
konkurencyjnosci i przejrzystosci procesu wyboru wykonawcow, zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami i dobrymi praktykami rynkowymi;

— pomoc w wypetnieniu i ztozeniu wniosku o dofinansowanie w ramach Programu
,Czyste Powietrze” oraz w trakcie ewentualnej poprawy lub uzupetnienia wniosku
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy WFOSIGW, a odbiorca
wsparcia.

— Woprowadzanie danych do konta grupowego GWD

etap Il obejmuje:

— przekazanie i wyjasnienie zapisow dotyczacych umowy o dofinansowanie,

— na prosbe Dbeneficjenta pomoc w wyborze i zawarciu umowy z
wykonawca/wykonawcami (w przypadku prefinansowania - czynnosc¢
obligatoryjna na | Etapie),

— wsparcie w przygotowaniu dyspozycji wyptaty zaliczki z zatgcznikami,

— pomoc w procesie realizowanej umowy, w uzyskiwaniu finansowania w kolejnych
etapach oraz prefinansowania przedsiewziecia zaplanowanego do realizacji,

— pomoc w biezgcym gromadzeniu powstatej dokumentacji realizacji
przedsiewziecia niezbednej do jego rozliczenia, tj. biezace kompletowanie
niezbednych zatgcznikéw do wnioskdéw o ptatnosé sktadanych w kolejnych
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etapach realizacji przedsiewziecia, pilnowanie aby dokumentacja byta kompletna
i poprawna merytorycznie i formalnie tj. odzwierciedlata stan wykonanych prac
oraz nie zawierata brakéw formalnych np. w zakresie wymaganych podpiséw itp.,
poinformowanie o warunkach programu i obowigzkach co do stosowania Listy
Zielonych Urzadzen i Materiatéw (https://lista-zum.ios.edu.pl/),
pomoc w monitorowaniu realizacji prac przez wykonawce, w tym terminowosci
prowadzonych, zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie i umowy z
wykonawca,
pomoc w procesie aktualizacji audytu energetycznego oraz wystgpieniu o zmiane
warunkéw umowy dotacji zawartej z WFOSiGW, pomoc odbiorcy wsparcia w
wypetnieniu i ztozeniu wnioskéw o ptatnosé w ramach Programu oraz w trakcie
ewentualnej poprawy lub uzupetnienia tych wnioskéw do momentu wyptaty
ptatnosci koricowej temu odbiorcy przez WFOSiIGW,
na prosbe beneficjenta pomoc w zawarciu umowy z potencjalnym wykonawca
Swiadectwa charakterystyki energetycznej budynku po jego realizacji (zgodnie z
rejestrem oséb uprawnionych do sporzadzania Swiadectw Charakterystyki
Energetycznej, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 2014
r. o charakterystyce energetycznej budynkdw),
przygotowanie do rozliczenia koncowego zadania: pomoc w rozliczeniu
przedsiewziecia i potwierdzeniu zakonczenia przedsiewziecia poprzez
wypetnienie i podpisanie protokotu przez Operatora, zgodnie z wzorem protokotu z
wizytacji koncowej, powigzane z wizytacjg na miejscu i dokumentacjg zdjeciowa
zrealizowanych dziatan; wizytacja koncowa musi odby¢ sie w terminie
umozliwiajgcym ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowag do 90 dni od dnia
zakonczenia realizacji przedsiewziecia,
Operator na biezgco monitoruje i informuje odbiorce wsparcia o postepie
realizacji wniosku i komunikacji kierowanej ze strony WFOSiGW,
Wspomaganie odbiorce wsparcia w zgromadzeniu kompletnej i zgodnej
z Programem ,Czyste Powietrze” dokumentacji dotyczacej realizacji
przedsiewziecia w ramach Programu ,,Czyste Powietrze”, ktéra bedzie mogta byc¢
okazana WFOSIGW w przypadku kontroli realizacji tego przedsiewziecia (dotyczy
5-letniego okresu trwatosci przedsiewziecia).
Wprowadzanie danych do konta grupowego GWD
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Zadania w punkcie konsultacyjno-informacyjnego:

prowadzenie punktu konsultacyjno-informacyjny w dni robocze, w godzinach
dogodnych dla mieszkancéw ustalonych przez Gming, w wymiarze 10 godzin
tygodniowo.

udzielanie informacji o Programie ,,Czyste Powietrze” osobom zainteresowanym
ztozeniem Whniosku o dofinansowanie; przekazywanie Wnioskodawcom
informacji dotyczacych Programu ,Czyste Powietrze”, w tym okreslonych w/w
Programie dopuszczalnych warunkach tgczenia dofinansowania przedsiewziec¢ z
innymi programami finansowanymi ze srodkdéw publicznych,

wizyty u mieszkancow, potgczone z oceng obecnego zrédta ciepta i potrzebg jego
wymiany oraz wstepng analizg stanu budynku pod katem termomodernizaciji, w
trakcie wizyt jest przedstawiana oferta Programu ,,Czyste Powietrze”.
podejmowanie dziatan majacych na celu zidentyfikowanie budynkéw, ktérych
wtasciciele mogliby by¢ potencjalnymi Wnioskodawcami i przedstawienie im
korzysci ptyngcych z wziecia udziatu w Programie ,,Czyste Powietrze”.

wsparcie  Whnioskodawcéw  kwalifikujgcych sie  do  podstawowego i
podwyzszonego (bez prefinansowania) poziomu dofinansowania programu
»Czyste Powietrze”, w zakresie przygotowywania Wnioskéw o dofinansowanie, w
tym pod kgtem spetnienia wymagan okreslonych w/w Programie, z zachowaniem
nalezytej starannosci.

przekazywanie do WFOSIGW Whioskéw o dofinansowanie, sktadanych przez
Whnioskodawcow w Gminie, niezwtocznie, lecz nie pézniej niz 5 dni roboczych od
ztozenia w Gminie.

pomoc Wnioskodawcom przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy
poprawnym wypetnianiu wniosku o ptatnos$¢ oraz kompletowaniu wymaganych
zatagcznikow.

prowadzenie dziatan edukacyjnych i informacyjnych w ramach dziatalnosci
punktu konsultacyjno- informacyjnego,

zakup materiatéw promocyjnych

zakup materiatéw biurowych

organizacja spotkan informujacych o zasadach Programu ,,Czyste Powietrze” dla
mieszkancow - minimum jedno spotkanie w kwartale, minimum cztery spotkania
w roku (w sytuacji epidemii dopuszczalne spotkania organizowane on-line).
przekazywanie do WFOSIGW Whioskéw o dofinansowanie, sktadanych przez
Whnioskodawcow w Gminie, niezwtocznie, lecz nie pézniej niz 5 dni roboczych od
ztozenia w Gminie.

Whprowadzanie danych do konta grupowego GWD
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. Warunki realizacji umowy:

rodzaj umowy: umowa zlecenie,

okres obowigzywania — 6 miesiecy

wynagrodzenie: Zadania wynikajace z wykonywania zadan Operatora -
ztozeniu wniosku o dofinansowanie 500 zt (brutto), przygotowanie do rozliczenia
koncowego zadania: pomoc w rozliczeniu przedsiewziecia i potwierdzeniu
zakonczenia przedsiewziecia poprzez wypetnienie i podpisanie protokotu przez
Operatora — 1200 (brutto) zt. Wyptata w zaleznosci od przeprowadzonych
czynnosci po przedtozeniu rachunku i uzyskaniu dofinansowania przez Gmine.
Zadania wynikajace z prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjny — 32 zt
(brutto) za godzine pracy. Wyptata po zakoriczonym miesigcu do 7 dniu po
przedtozeniu rachunku.

miejsce wykonywania umowy: Urzad Gminy Krzywcza, Krzywcza 36, 37-755
Krzywcza, teren Gminy Krzywcza

dodatkowe informacje: zapewniamy dostep do materiatow szkoleniowych.

. Wymagane dokumenty:

Oferta (wzoér stanowi zatacznik do ogtoszenia)

Dokumenty dodatkowe

Dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedze i doswiadczenie przydatne w
realizacji Programu ,,Czyste Powietrze”

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow
Urzedu Gminy Krzywcza lub przestac pocztg na adres: Urzad Gminy Krzywcza, Krzywcza
36, 37-755 Krzywcza, na adres e-mail: sekretariat@krzywcza.pl, do dnia 24.03.2026 .

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Krzywcza — Robert
Sobol - Sekretarz Gminy tel. 16 671 14 86.

9.

. Informacje dodatkowe:

Powyzszy nabdr skierowany jest do oséb fizycznych, osdéb fizycznych prowadzgcych

dziatalnos¢ gospodarczg oraz oséb prawnych.
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